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1	 	Accoglienza pre-scuola
Il servizio di pre-accoglienza è affidato ai collaboratori scolastici. I genitori sono invitati a fare richiesta di entrata anticipata solo in caso di reale necessità. Possono accedere ai locali scolastici, prima dell’orario indicato, esclusivamente gli alunni che usufruiscono del pulmino e quelli che aderiscono al servizio di pre- accoglienza. Per i bambini che non usufruiranno della mensa, l'orario di rientro pomeridiano è previsto 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni, al fine di garantire la sorveglianza.
E' necessaria la richiesta scritta e motivata per un'eventuale entrata anticipata al mattino e con allegata richiesta scritta con allegata la dichiarazione del datore di lavoro.


2	 	Ritardi ed uscite degli alunni
L’orario dell’entrata e dell’uscita degli alunni è rigido e basato sulla puntualità. I ritardi non devono essere abituali ma assolutamente straordinari, motivati e giustificati.
I genitori possono straordinariamente richiedere l’uscita anticipata dei propri figli, tramite comunicazione scritta, ai docenti della classe. L’alunno verrà affidato all’adulto accompagnatore, previa firma del Dirigente Scolastico, del docente presente in classe o del docente responsabile di plesso
Il personale ausiliario deve affidare gli alunni esclusivamente ai genitori o a persone adulte espressamente da loro delegate per iscritto. La delega concessa dal Dirigente Scolastico può essere temporanea o permanente. Gli alunni, al termine delle lezioni, devono essere sempre prelevati da un genitore o un adulto delegato per iscritto dal genitore dell’alunno.


3		 Permessi e assenze
Tutte le classi avranno il libretto personale che deve essere portato a scuola ogni giorno e serve a regolare i rapporti tra la famiglia e la scuola. In esso saranno riportati:
●	l’orario settimanale delle lezioni;
●	le giustificazioni di permesso di entrata e uscita fuori orario;
●	le giustificazioni delle assenze;
●	le comunicazioni della scuola o della famiglia.
Gli alunni possono entrare o uscire dopo l’inizio o prima della fine delle lezioni, solo su richiesta scritta dei genitori, se prelevati e accompagnati da uno di loro o da un adulto da loro delegato.
Per un corretto funzionamento della scuola, i familiari non possono entrare nell’edificio scolastico durante l’orario delle lezioni. Per motivi urgenti, il collaboratore scolastico funzionerà da tramite con le insegnanti.
Gli alunni che sono rimasti assenti per uno o più giorni per motivi di salute o di famiglia saranno riammessi a scuola previa giustificazione da parte dei genitori. Qualora ciò non dovesse accadere, è opportuno che il docente solleciti la giustificazione al genitore.
Si richiede la giustificazione scritta anche per l’esonero temporaneo durante le lezioni di educazione motoria.
Anche i compiti, assegnati a casa, che per motivi vari non vengono eseguiti vanno giustificati dai genitori.


3 bis 		Uscita autonoma degli alunni:
Come stabilito dalla legge 4 dicembre 2017, art.19: Disposizioni in materia di uscita dei minori di 14 anni dai locali scolastici.I genitori esercenti la responsabilita’ genitoriale, i tutori e i soggetti affidatari ai sensi della legge 4 maggio 1983, n. 184, dei minori di 14 anni, in considerazione dell’eta’ di questi ultimi, del loro grado di autonomia e dello specifico contesto, nell’ambito di un processo volto alla loro autoresponsabilizzazione, possono autorizzare le istituzioni del sistema nazionale di istruzione a consentire l’uscita autonoma dei minori di 14 anni dai locali scolastici al termine dell’orario delle lezioni. L’autorizzazione esonera il personale scolastico dalla responsabilita’ connessa all’adempimento dell’obbligo di vigilanza.
Ogni anno, all’inizio del nuovo anno scolastico ., i genitori depositano l’autorizzazione all’uscita per protocollo e conservazione presso la segreteria .
Il Dirigente scolastico concede il permesso di uscita autonoma a partire alla classe quarta primaria e in casi decisamente eccezionali e documentati.


4 		Comportamento alunni
Si fa presente che è dovere di ogni alunno:
●	tenere un comportamento corretto e rispettoso verso tutti (compagni e personale della scuola);
●	non usare espressioni volgari o offensive;
●	eseguire i compiti assegnati, rispettare con puntualità le consegne;
●	non danneggiare il patrimonio e l’edificio scolastico (sedie, banchi,tavoli, pareti,aule sussidi didattici e attrezzature scolastiche…) eventuali danni saranno risarciti dalle famiglie o dall’intera scolaresca
●	risarcire il danno, se si danneggiano dolosamente i materiali dei compagni;
Qualora si verificassero situazioni non adeguate, si darà informazione scritta alle famiglie per concordare una linea educativa comune.
Durante la ricreazione le varie classi sono sorvegliate dall’insegnante che figura presente nell’orario. Tutte le insegnanti del plesso e i collaboratori scolastici presenti sono corresponsabili nella sorveglianza dei ragazzi nei momenti della ricreazione. Nell’interscuola (dopo la mensa) e nella ricreazione del mattino, nel caso in cui non sia possibile uscire all’esterno per motivi vari, i bambini devono mantenere un comportamento corretto evitando le corse nell’atrio e nei corridoi, ciò per prevenire il sorgere di situazioni pericolose che potrebbero recare danni alle cose e alle persone. A tal fine gli alunni hanno a disposizione giochi da tavolo (il gioco delle carte, la dama, il gioco dell’oca, gli scacchi, il domino…). Inoltre, non è consentito, durante la ricreazione, nel cortile e all’interno della scuola, l’uso di palloni in quelle sedi dove non sussistano spazi idonei.
Durante la ricreazione gli alunni sono tenuti a gettare carte o rifiuti negli appositi contenitori e rimanere negli spazi visibili ai docenti (es: non recarsi dietro l’edificio scolastico.)


5	 	Norme di sicurezza
La sicurezza all’interno dell’area scolastica è affidata al comportamento informato e responsabile di
 
tutti.
Gli alunni e il personale devono conoscere le modalità previste per far fronte ad eventuali situazioni di emergenza e per allontanarsi dall’edificio raccogliendosi in zone sicure. Il piano di evacuazione sarà esposto in ognuno dei locali frequentati dagli studenti e, fra gli incarichi assegnati agli alunni di ciascuna classe, saranno presenti anche quelli collegati alle eventuali emergenze (aprifila e chiudifila di evacuazione, ecc);
●	tutti devono fare attenzione che le vie di fuga non vengano occasionalmente impedite da banchi collocati davanti alle porte, zaini appoggiati per terra nei passaggi, ecc;
●	in tutti i locali scolastici si devono evitare situazioni di sovraffollamento, che possano essere di ostacolo ad impreviste necessità di evacuazione;
●	nell’aprire le finestre per arieggiare i locali si faccia attenzione a non esporre gli alunni al rischio di farsi male battendo contro gli spigoli degli infissi;
●	come già accennato sono vietati agli alunni comportamenti che possano dar luogo a infortuni (correre nei corridoi, lanciare oggetti, trasportare oggetti ingombranti…);
●	ogni altra norma che si renda necessario osservare nell’uso dei laboratori e della palestra sarà ricordata attraverso appositi avvisi esposti nei locali a cura del docente responsabile


6		 Infortuni
Al verificarsi di un infortunio o malore l’insegnante che al momento dell’evento aveva la responsabilità dell’alunno (per docente responsabile si intende: il docente che in quel momento sta svolgendo il suo normale servizio nella classe o che sta sostituendo un collega assente; il docente al quale l’alunno per qualunque motivo è stato affidato)
●	Nel caso in cui la classe sia stata affidata dal docente responsabile, per qualunque motivo, al personale collaboratore scolastico o ad altro adulto incaricato della vigilanza, dovrà essere lo stesso docente a comunicare l’infortunio, indicando il motivo per il quale non era presente in classe e la persona a cui aveva formalmente affidato la classe
●	valuterà la gravità dell’accaduto e interverrà per quanto possibile;
●	chiederà sempre e immediatamente l’intervento degli addetti al primo soccorso;
●	in caso di presunta gravità richiederà l’intervento del Pronto Soccorso;
●	avvertirà subito la famiglia (dopo il termine delle lezioni per le situazioni evidentemente molto lievi);
●	darà comunicazione tramite l’apposito modulo alla segreteria della scuola al più presto (dopo il termine delle lezioni, alle ore 14, per le situazioni più lievi). Dovrà denunciare tempestivamente anche piccoli infortuni che apparentemente sembrano non avere avuto conseguenze, non esercitando alcuna discrezionalità sulla valutazione della gravità presunta.
●	stenderà una relazione scritta dell’accaduto per descrivere sinteticamente in modo chiaro e circostanziato le modalità dell’infortunio e dei primi soccorsi prestati.
●	si terrà informato sull’evoluzione dell’infortunio.
●	Si ricorda che gli insegnanti non possono somministrare alcun tipo di medicinale senza la preventiva autorizzazione dell’autorità medica e del consenso scritto dei genitori.


7		 Mensa
●	Per motivi organizzativi si accetta l’adesione alla mensa solo all’inizio dell’anno. L’uso di tale servizio, richiesto su modello e firmato dai genitori, deve essere continuativo per tutto l’anno.
●	La prenotazione dei pasti viene effettuata entro le ore 9.00; dopo tale orario, le variazioni risultano difficoltose e andrebbero evitate.
●	I buoni- mensa dove presenti si acquistano nelle sedi indicate ad inizio anno e vanno consegnati all’insegnante incaricata, ogni qualvolta il bambino usufruisce della mensa, debitamente compilati con nome, cognome e relativa data. Eventuali intolleranze alimentari o allergie vanno comunicate dai genitori, all’inizio dell’anno scolastico alle insegnanti e ai responsabili della mensa
●	Si consente, previa richiesta del genitore nel caso di esigenze particolari, all’uso dello spazzolino soltanto in quelle sedi dove sussistano spazi idonei alla gestione in sicurezza e secondo norme igieniche degli alunni.


8	 	Materiali
E’ necessario che gli alunni siano sempre provvisti del materiale occorrente: quaderni, astuccio completo, piccole forbici senza punta, colla, quaderno o diario per le comunicazioni.
Oggetti pericolosi, giocattoli, cellulari o altri strumenti elettronici che possano disturbare lo svolgimento delle attività scolastiche, vanno lasciati a casa.
Per l’attività motoria in palestra ogni alunno deve essere munito di tuta e scarpe da ginnastica che vanno custodite in un sacchetto di tela provvisto di nome e cognome e lasciate a scuola.
E’ opportuno comunque indossare sempre un abbigliamento consono, comodo e adeguato alle attività didattiche.


9		 Raccolta differenziata
La scuola effettua la raccolta differenziata secondo i criteri stabiliti dalle Amministrazioni Comunali. Gli alunni sono educati e incentivati a selezionare i vari tipi di rifiuti (secco, umido, carta e plastica) e gettarli negli appositi contenitori messi a disposizione a scuola.


10	 Assemblea sindacale – sciopero
In caso di assemblea sindacale le classi degli insegnanti interessati vengono fatte uscire prima o entrare dopo e di ciò i genitori sono informati con almeno tre giorni di anticipo tramite il registro elettronico. In occasione di sciopero del personale, la scuola informa, sempre con tre giorni di anticipo, le famiglie dell’eventuale cambiamento di orario. E’ facoltà dei genitori, quando l’orario delle lezioni è irregolare, tenere a casa i propri figli, giustificando l’assenza.


11	 Comunicazione scuola-famiglia
Per motivi particolari, oltre ai giorni fissati durante l’anno scolastico secondo il calendario scolastico, le insegnanti sono disponibili per colloqui individuali su appuntamento, previo accordo scritto e con qualche giorno di anticipo.
Si rammenta ai genitori di controllare quotidianamente il libretto personale, il diario, la bacheca e la mail sui quali verrà comunicata ogni informazione utile.
Il genitore, con accesso tramite password personale, può consultare il registro elettronico accedendo attraverso il sito della scuola www.icbombieri.edu.it in cui vengono riportati: presenza dell’alunno a scuola, argomento svolto in classe, valutazioni, schede di valutazione quadrimestrali, pagamenti da effettuare con Pago in rete, comunicazioni e circolari.

Oltre che attraverso il libretto personale e i documenti di valutazione quadrimestrale i genitori possono comunicare con la scuola mediante modalità e strumenti appositamente predisposti. In particolare:
●	attraverso il sito istituzionale www.icbombieri.edu.it per prendere visione della documentazione prodotta dall’ IC, avvisi e comunicazione di carattere organizzativo;
●	attraverso il registro elettronico per conoscere l’andamento scolastico, le assenze , le valutazioni in corso d’anno e di fine quadrimestre, per avvisi e comunicazioni.
●	attraverso la segreteria per informazioni sulle iscrizioni, sui contributi da versare, sull’assicurazione scolastica o per altre informazioni di servizio (orari, presenza in servizio degli insegnanti, localizzazioni di particolari attività e manifestazioni, rientro in sede di classi che hanno partecipato ad uscite…);
●	attraverso colloqui individuali con gli insegnanti in orario scolastico, che si prenotano l’incontro;
●	telefonando al n. 0424-99532 per concordare eventuali colloqui con il Dirigente Scolastico o usando la mail istituzionale ;
 ●	partecipando alle sedute dei Consigli di classe e del Consiglio di istituto in qualità di rappresentanti eletti;
●	partecipando all’assemblea dei genitori della classe, richiesta dai rappresentanti di classe (i docenti e il Dirigente scolastico hanno diritto di presenza);
●	contribuendo all’attività associata del Comitato dei genitori;
●	partecipando ad incontri di formazione per genitori e alle manifestazioni esterne organizzate dalla scuola in relazione a varie attività educative proposte alle classi;
●	rispondendo a eventuali questionari predisposti per la verifica della qualità del servizio scolastico;
●	collaborando con gli insegnanti, come esperti o testimoni di specifiche realtà, a particolari attività didattiche.

Approvato dal Consiglio di Istituto giorno 5/03/24
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